REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E PUNEVE TE BRENDSHME
AGJENCIA E MBIKEQYRJES POLICORE

Nr. wProt. Tirang, mé. léi.i.2026

URDHER

Nr. 694 date L. 7 .202

PER
“ PERCAKTIMIN E RREGULLAVE DHE PROCEDURAVE TE AKTIVIZIMIT
TE PUNONJESIT T AGJENCISE SE MBIKEQYRJES POLICORE ME PUNI:
MBI KOHEN NORMALE Ti PUNES”

Bazuar né nenin 16 t& Ligjit Nr.128/2021 *Pér Agjenciné e Mbikéqyrjes Policore”, VKM
Nr. 532 daté& 29. 07. 2022 “Pér miratimin ¢ Rregullores “Pér Funksionimin e Agjencisé s&
Mbikéqyrjes Policore” dhe VKM-né nr. 568, daté 06.10.2021 *Pér miratimin e rregullave
pér kohézgjatien e punés dhe t& pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e tyre né
Institucionet e Administratés Shtetérore, Institucionet e Pavarura dhe Njésité e
Vetéqeverisjes Vendore” (i ndryshuar),

Urdhéroj:

. Miratimin e rregullave dhe procedurave t& aktivizimit t& punonjésit t& Agjencisé sé
Mbikéqyrjes Policore me puné mbi kohén normale & punés, sipas pérshkrimeve
bashkélidhur kétij urdhri.

. Ngarkohet pér zbatimin e kétij urdhéri Zvendésdrejtori i Pérgjigfshém dhe Drejtoria e
Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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Titulli i procedurés standarde: “Mbi
pércaktimin e rregullave dhe procedurave té
aktivizimit té punonjésit té Agjencisé sé

AGJENCIAE Mbikéqyrjes Policore me puné mbi kohén
MBIKEQYRJES POLICORE normale té punés”
Data e miratimit: Nr. Faqgeve: 12 Rishikimi fundit:
Urdhér nr. 436, daté L{._7-2026
Referencé: Shpérndaré: Fusha:
o Ligji 128/2021 “Pér Agjencing e|
Mbikéqyrjes Policore”, Gjl.th'é §trukturave té¢ | Procedurat,
e VKM Nr.532, daté 29.07.2022 “Per | Agjencisé sé rregullat dhe
miratimin e Rregullores s& Agjencisé Mb.lkeqyrj ©s akt.et .”Tbl. )
oo . v Policore aktivizimin né
e Mbikéqyrjes Policore . -
N i puné mbi kohén
® YI?M—ne‘ nr: 5§8, daté 06.10.2021 ) ficTiale 1
Pér miratimin e rregullave pér punés.

kohézgjatjen e punés dhe t& pushimit,
orét shtes¢ dhe kompensimin e tyre
n€ Institucionet e Administratés
Shtetérore, Institucionet e Pavarura
dhe Njésite€ e Vetéqeverisjes
Vendore” (i ndryshuar)

L. POLITIKA

Eshté politiké e Agjencisé s¢ Mbikéqyrjes Policore pércaktimi i rregullave dhe procedurave kur punonjési
1 Agjencis€ pér nevoja t& veganta, do t& aktivizohet n& puné mbi kohén normale t& punés.

II. QELLIMI
Pércaktimi i rregullave, procedurave, pérgjegjésive dhe dokumentacionit t& nevojshem, qé duhet hartuar
me géllim trajtimin e punonjesve gjaté aktivizimit t& tyre me puné€ mbi kohén normale t€ punés, pér

plotésimin e nevojave t& veganta q& dalin gjaté zbatimit t& detyrave dhe mosndérprerjen e saj pas orarit
zyrtar, kjo pér faktin se AMP mbikqyr aktivitetin e strukturave policore 24 oré&.

IIIl.  PROCEDURA TE PERGJITHSHME PER KOHEN E PUNES DHE SHERBIMIT

A:  Kohézgjatja e punés
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1. Koha normale e punés.pér punonjésit e Agjencisé s&¢ Mbikéqyrjes Policore éshté 40 (dyzet) oré
n¢ javé. Pér efekt t€ llogaritjes s€ pagés orare, muaji llogaritet, mesatarisht me 174 (njéqind e
shtatédhjete e katér) oré puné. Prezenca né puné e punonjésve evidentohet me listé-prezence, si pér
kohén normale dhe pér kohén jashté orarit t& punés, sipas procedurés s& miratuar me urdhrin e Drejtorit
t& Pérgjithshém t&¢ AMP-sé, né zbatim t& akteve ligjore si: Ligji nr. 10296 daté 8.7.2010” Pér
menaxhimin financiar dhe kontrollin” dhe Udhézimin e MF , Nr.30, daté 27.12.2011”Pé&r menaxhimin
¢ aktiveve n€ njlsité e sektorit publik” dhe VKM VKM-né nr. 568, daté 06.10.2021 “Pér miratimin e
rregullave pér kohézgjatjen e punés dhe & pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e tyre né Institucionet
¢ Administratés Shtetérore, Institucionet e Pavarura dhe Njésité e Vetéqeverisies Vendore” (i
ndryshuar)2.Puna né Agjenciné e Mbikéqyrjes Policore, mund t& organizohet sipas nevojés edhe né
shérbime 24-oresh (njézet e katér oresh), sipas urdhrit t& Drejtorit t& Pérgjithshém.

2. Puna n€ Agjenciné e Mbikqyrjes Policor, mund t& organizohet sipas nevojés edhe né& shérbime 24 -
orésh 9Njézet e katér oresh) sipas vlerésimit, miratimit dhe Urdhérit t& Drejtorit Pérgjithém.

3. Kohézgjatja e punés natén nuk mund t& jeté mé shumé se 8 (teté) oré pa ndérprerje. Ajo duhet t&
paraprihet ose t& pasohet me pushim ditor t& menjéhershém.

B: Procedura pér pagesén e shtesés mbi pagé

Procedura pér pagesén e shtesés mbi pagé pér punonjésit e Agjencisé qé kryejné shérbim natén, né ditét
e pushimit javor apo né ditét e festave zyrtare, brenda kohézgjatjes normale ditore t& punés.

1. Punonjési q& kryen puné gjaté natés, né ditét e pushimit javor apo t& festave zyrtare, brenda
kohézgjatjes normale ditore t& punés, pérfiton njé shtesé mbi pagén' né masén;

. 20% pér ¢do oré pune e shérbimi t& kryer nga ora 18:00 deri né orén 22:00.
. 50% pér ¢do oré pune e shérbimi t& kryer nga ora 22:00 deri né orén 06:00.
. 25 % pér ¢do oré pune e shérbimi t& kryer né ditét e festave zyrtare dhe ditét e pushimit javor.

2. Shtesat mbi pagé t&€ pércaktuara né pikén 1, t& germés B, jepen s¢ bashku me pagén mujore.
3 Dokumentimi i Oréve shtesé do t& kryhet me listé prezencé t& vecanté, duke shénuar shkresa Nr.
Prot., e daté dhe nr....e Urdhérit dhe datén e daljes nga Drejtori i Pérgjithshém, pra jo me Listé prezencén
e pagés, por n€ pérmbledhésen e pagés q& del né koloné né vete, kjo pér té patur gjurmé auditimi t& garté
e t& sakté pér procedurén, kohézgjatjen e shérbimit(sa dité shtese do zgjasé shérbimi, ose t& jeté i
pakufizuar dhe t& mbyllet me urdhér t& Drejtorit Pérgjithshém).

C:  Aktivizimi n€ puné mbi kohén normale té punés.

1. Punonjésit e Agjencisé, sipas pércaktimeve né aktet ligjore e nenligjore normative, né rrethana té
veganta, pér nevoja pune, mund t'u zgjatet koha e punés dhe shérbimit.

e ' VKM-né nr. 568, daté 06.10.2021

“Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatien e punés dhe t& pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e tyre né
Inst1tuc1onet e Admmmtrates Shteterore _ Inst1tuc1onet e Pavarura dhe NJesne eVeteqeverls'es Vendore” (/ndryshuaz ,
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2. Zgjatja e orarit jashté kohé&s normale t& punés, realizohet pér nevoja pune e shérbimi, pér detyra shtesé
ose né raste t& justifikuara, kur pér arsye objektive detyrat nuk mund t& kryhen apo pérfundojné brenda
orarit ditor t€ punés. Planifikimi dhe zgjatja e orarit jashté kohés normale t& punés pér ¢do punonjés té
Agjencisé nuk mund té jeté mé shumé se 200 oré puné shtesé né vit.

3. Nuk mund t& kérkohet kryerja e oréve shtesé javore kur punémarresi ka kryer 48 oré pune né javé.

4. N& pérjashtim nga parashikimi i pikés 2, zgjatja e orarit jashté koh&s normale t& punés, béhet né raste
t€ vecanta parashikuar me urdhér t& Drejtorit t& Pérgjithshém t& Agjencisé, sipas parashikimeve t& késaj
procedure standarde.

5. Aktivizimi n€ puné mbi kohén normale t& punés, nuk mund t& jeté si kompensim i mungesés sé
rendimentit apo neglizhencave né shfrytézimin e kohés normale t& punés.

6. Eshté pérgjegjési e eprorit t& drejtpérdrejté dhe titullarit t& njésisé shpenzuese t& sigurojné njé
planifikim sa me t€ drejté t& burimeve njerézore pér t& minimizuar nevojén pér kohézgjatje t& orarit t&
punés, si dhe t€ analizojé efektivitetin e pérdorimit dhe rezultatet e arritura pér t& vlerésuar nése, nevoja
pér mbikohé& pune &shté e justifikuar.

C/1: Procedurat e aktivizimit né puné mbi kohén normale té punés dhe trajtimi financiar.

1. Aktivizimi né puné mbi kohén normale t& punés, behet me urdhér té titullarit t& njésisé shpenzuese,
sipas pikes 1 dhe 2, t& shkronjes C, t& Kreul 111, t& késaj procedure standarde.

2. Urdhri pérgatitet nga eprori i drejtpérdrejté né konsultim me drejtuesin e njésisé shpenzuese. Né
rrethana t€ jashtézakonshme, eprori i drejtpérdrejté mund té autorizojé aktivizimin né puné mbi kohén
normale t& punés, por ai duhet & njoftojé drejtuesin e njésisé shpenzuese pérkatése brenda 2 - 4 orevé.
3. Aktivizimi n€ puné mbi kohén normale t& punés dhe kompensimi me pushim administrohet né
"Pasqyrén e evidentimit t& kompensimit t& mbikohés s¢ punés" me pushim. Ajo mbahet nga eprori i
drejtpérdrejté i punonjesit, njé kopje bashkéngjitet listé prezencés oréve shtesé.

4. Mbikoha e punés dhe shérbimit kompensohet me pushim ose me pagesé.

a. Kompensohet me pushim brenda 2 muajve nga dita e aktivizimit.

b. Kompensohet me shtese page béhet né rast t&¢ pamundésisé sé kompensimit me pushim brenda
periudhés sé pércaktuar sipas shkronjes "a", mé siper.

5. N& & gjitha rastet e aktivizimit eprori i drejtperdrejté &shté pergjegjes per planifikimin dhe
kompensimin e punes me mbi kohen normale te punes, me pushim brenda periudhes dy mujore. Ne rast
te pamundé&sis¢ se kompensimit te oreve shtese te punés me pushim, punonjesi i Agjencisé kompesohet
me shtese page per mbikohen e punes.

6. Per rastet e mos kompensimit me pushim hartohet "Urdhri per pagesen per aktivizimin ne pune mbi
kohen normale te punes", i cili shogerohet me "Relacionin permbledhes” per zbatimin e urdhrave te
aktivizimit me pune, ne te cilin duhet te argumentohet (pa cénuar sekretin profesional, vetém shpjegim
prezence né puné shtes€) nevoja e kryerjes se pageses per mbikohen e punes te pa kompensuar.

7. Ky urdher, hartohet nga eprori i drejtperdrejte i struktures te punonjesit qe ka kryer punén me orar te
zgjatur dhe pasi konfirmohet nga struktura e finances, dergohet per miratim te titullari i njesise
shpenzuese.

8. Per te gjitha strukturat ne AMP, urdhri per pagesen e aktivizimit ne pune mbi kohen normale te
punes, nxirret nga titullari. Ketij urdhri duhet t'i bashkelidhen urdhrat e aktivizimit, relacioni
permbledhes dhe pasqyra e kompensimit me pushim per punen e kryer me orar te zgjatur.
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9. Pagesa kryhet se bashku me pagen e zakonshme te muajit te trete kalendarik pasardhes, ge do te thote:
nese aktivizimi ne pune mbi kohen normale te punes eshte kryer ne muajin janar ajo paguhet ne muajin
prill, pas kalimit te nje periudhe 2 mujore, kohe per kompensimin me pushim. Pagesat per aktivizimin
ne pun€ mbi kohen normale te punes evidentohet ne nje kolone te vegante, te liste-pageses se njesise
shpenzuese.

10. Fondet buxhetore te shpenzimeve per aktivizimin ne pune mbi kohen normale te punes planifikohen
nga njesia buxhetore gjate hartimit te kerkesave te Projekt Buxhetit Afatmesem dhe detajohen ne
buxhetin vjetor te Agjencisé.

11. Shpenzimet per aktivizimin ne pune mbi kohen normale te punes perballohen nga fondi i planifikuar
ne artikullin 600, "Paga dhe shpenzime te tjera personeli".

12. Drejtoria e Financave, analizon ne menyre periodike shpenzimet e kryera per kete gellim dhe
informon Drejtorin ¢ Pergjithshem te Agjencisé.

C/2 Dokumentacioni
1. Urdher per aktivizimin ne pune mbi kohen normale te punes, aneksi "Model 1"

a. Urdhri per aktivizimin ne pune mbi kohen normale te punes "Model 1", hartohet nga personi pergjegjes
(eprori i drejtperdrejte) i struktures qe ka detyrimin e pergjegjesine per kryerjen e detyrave.

b. Urdhri i aktivizimit nxirret nga Drejtori i Pérgjithshém.

¢. Urdhri per aktivizimin me pune mbi kohen normale te punes duhet te percaktoje:

- arsyen € zgjatjes se oreve normale te punés;

- kohen e fillimit dhe perfundimit;

- numrin € punonjesve;

- koston financiare.

dhe pergjegjesi i struktures se finances.
2. Perllogaritja e kompensimit
2.1 Masa e kompensimit te oreve shtese sipas legjislacionit né fuqi, do te jete:

a. Me pushim te barabarte me oret shtese plus 25 per gind te tyre, kur keto ore jane kryer ne dite te
zakonshme pune, apo me oret shtese plus 50 per qgind te tyre, kur oret jane kryer ne dite pushimi, dite
feste apo nga ora 22:00 - 06:00. Kompensimi me pushim i oreve shtese te punes dhe sherbimit behet
brenda 2 muajve nga dita kur jane kryer ato.

b. Ne pamundesi te kompensimit te oreve shtese te punes me pushim, punonjesi i AMP-s& kompensohet
me shtese page, per ¢do ore shtese plus 25 per gind te tyre, kur keto ore jane ktyer ne dite te zakonshme
pune, apo me oret shtese plus 50 per qind te tyre, kur oret jane kryer ne dite pushimi, dite feste apo nga
ora 22:00- 06:00.

¢. Drejtoria e Financave, analizon ne menyre periodike shpenzimet e kryera per kete gellim dhe infmmon
Drejtorin e Pergjithshem te Policise.

d. Urdhri per aktivizimi ne pune mbi kohen normale te punes, hartohet i veganté per ¢do rast.

- T ¢ - . . A
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¢. Urdhrat e aktivizimit administrohen nga pergjegjesi i struktures perkatese deri ne 2 muaj pas
aktivizimit ne pune mbi kohen normale te punes, me gellim krijimin ¢ mundesive per kompensim me
pushim te mbikohes se punes te kryer, ndersa me kalimin e ketij afati, pergatitet nje relacion permbledhes,
ku sqarohen arsyet e mos kompensimet te mbikohes se punes me pushim.

3. Listae punonjesve t& angazhuar ne pune mbi kohén normale te punes aneksi "Model 2",

a. Pasqyra e evidentimit te kompensimit te aktivizimit ne pune mbi kohen normale te punes, hartohet
sipas modelit te percaktuar dhe sherben per evidentimin e mbikohes se shpenzuar dhe planifikimin e
kompensimit te saj.

b. Ajo hartohet me te dhenat e urdhrave te aktivizimit. Plotesohet gjate periudhes 2 (dy) mujore dhe ne
fund evidentohet shuma e oreve te pa kompensuara per pagese, nga pergjegjesi 1 struktures (eprori i
drejtperdrejte) dhe miratohet nga titullari i strukturés.

4. Relacioni permbledhes, aneks "Model 3".

a. Relacioni permbledhes per zbatimin e urdhrave te aktivizimit per aktivizimin ne pune mbi kohen
normale te punes, hartohen sipas modelit te percaktuar "Model 3". Ai hartoht ¢do muaj pas kalimit te
periudhes dy mujore te kompensimit nga pergjegjesi i strukturés dhe miratohet nga titullari struktures.
Relacioni permbledhes permban:

- Analizen mbi efektivitetin e kohes se punes te shpenzuar.

- Treguesit e detyrave te realizuara.

- Argumentimin e pamundesise se kompensimit me pushim per punen ¢ bere jashte kohes normale
t€ punes.

5. Urdhri per pagesen e aktivizimit ne pune mbi kohen normale t& punes, aneksi "Model 4",

a.Urdhri per pagesen e aktivizimit ne pune mbi kohén normale te punes, hartohet nga pergjegjesi i
struktures perkatese sipas modelit te percaktuar "Model 4", nenshkruhet nga autoriteti qe ka nxjerré
urdhrin per aktivizimin e punonjesve mbi kohen normale te punes dhe titullari i njesise shpenzuese.

b. Urdhrit per pagesen e per aktivizimin ne pune mbi kohén normale te punes duhet t' bashkelidhen:
i. Urdhrat e aktivizimit.

ii. Relacioni permbledhes.

iii. Pasqyra e kompensimit me pushim te mbikohes se punes.

Adresa: Rruga “Asim Vokshi”

, Nd. 19/1, 1057 Tirané Linja e gielhér pa pagese.
www.amp.gov.ai: e-mail: ankesa@amp.gov.al




Modeli 1

Nr. Prot. Tirang€, mé  .05.2026

URDHER

Nr. , Daté __ .05.2026

PER AKTIVIZIMIN MBI KOHEN NORMALE Ti: PUNES

Bazuar n€ nenin 16 dhe nenin 66, pika 4 t& Ligjit nr. 128/2021 “Pér Agjenciné e Mbikéqyrjes
Policore”, nenin 105, pika 6 t&¢ VKM-sé nr. 532, daté 29.07.2022 “Pér miratimin e Rregullores pér
organizimin dhe funksionimin e Agjencisé s&¢ Mbikqyrjes Policore”, si dhe né VKM-né nr. 568,
daté 06.10.2021” Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e punés dhe t& pushimit, orét shtesé

dhe kompensimin e tyre né Institucionet ¢ Administratés Shtetérore, Institucionet e Pavarura dhe
Njésité e Vetéqeverisjes Vendore” (i ndryshuar),

URDHEROJ:

I Aktivizimin n€ puné, mbi kohén normale t& punés e shérbimit, pér datat

deri me daté punonjesit, n€ afatet kohore e
koston financiare, sipas tabelés si me poshte:

a. Pér datén 2026

Kohézgjatja e mbikohés 7
Nr Emer Mbiemér o oo i Kostoja
Ora e fillimit | Ora e mbarimit|Gjithése;j

(Ore)

financiare
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2. Mbikoha e punés dhe e shérbimit si mé sipér t& kompensohet me pushim brenda 2-muajve nga
data e pérfundimit t& detyrés.

4. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen punonjesit e sipérshénuar.

PERGJEGJESI I STRUKTURES TITULLARI I STRUKTURES
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Modeli 2

Lista e punonjésve t& angazhuar né puné mbi kohén normale té punés pér periudhén 2026

Data e | Shuma, oré puné e shérbimi G}lthst‘g
Nr. Emer, Mbiemer kryerjes | _t€ kryera | Mbikoh . .
PO Nedittpune  Ne dite/pushimi ?Oréliune E;f;‘ffhgfgﬁt
koh&i nr. daté
normale
nr.  |Dat¢
ﬁ 2
; .
4
5
6
i B _— S S
. -
. | ~
10

Efektet financiare pér kété pagese jané né shumén leké.

Titullari i Njésisé Shpenzuese

Pérgjegjési i Strukturés

Shefii Sektoriti t& Financ

Linja e gielbér pa pagese: 0800 90 90
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Modeli 3
RELACION PERMBLEDHES

Bazuar né urdhrat e aktivizimit gjaté muajit .2026 , Urdhérin nr. té€ Drejtorit
t€ Agjencisé s¢ Mbikéqyrjes Policore "Pér aktivizimin né& puné me zgjatje t& kohés normale t& punés"”
dhe u aktivizuan punonjés me zgjatje t& kohés normale t€ punés. Aktivizimi i tyre u krye

pér realizimin e detyrave té pércaktuara né urdhrat e aktivizimit.

Analiza e zgjatjes s& kohés normale t€ punés t& shpenzuar gjaté késaj periudhe:

i Efektiviteti i kohés s& punés t&
shpenzuar;
ii. Treguesit e detyrave té realizuara.

Titullari i Njésisé Shpenzuese

Pérgjégjesi i Strukturés
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Modeli 4

Nr Prot. Tirane, me_ . .202

URDHER
PER
PAGESEN E MBIKOHES SE PUNES

N& mbéshtetje € VKM-s& Nr. 568, daté 06.10.2021 “Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e
punés dhe t€ pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e tyre né Institucionet e Administratés Shtetérore,
Institucionet e Pavarura dhe Njésité e Vetéqeverisjes Vendore” (i ndryshuar) si dhe Procedurés
Standarde t&€ Punes miratuar me Urdhrin Nr. ,dat€é . .2026 t& Drejtorit t& Pérgjithshém t&
AMP-s&"Mbi pércaktimin e rregullave dhe procedurave té aktivizimit t& punonjésit t& Agjencisé sé

Mbikéqyrjes Policore me puné mbi kohén normale t& punés ”, punonjesit e
pér arsye

Pér kéte arsye jané detyruar qé t& punojné jashté orarit normal t& punés si dhe né dité festash.

Pér shkak t€ ngarkesés s&¢ madhe né puné e shérbim nuk &shté krijuar mundésia e kompensimit
me pushim pér kéta punonjes pér punén e kryer jashté orarit normal t& punés,

URDHEROJ:

Kryerjen e pagesés pér mbikohén e punés pér punonjésit e poshtéshenuar, si vijon: Pér muajin

Data e kryerjes| Shuma, oré pune e shérbimi t€ kryera | Gjithés
Nr. Emer, Mbiemer | punés ‘ €j
NEé dité/pune Ng dit&/pushimi Mbikoh

€ pune
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